

تعريف و اصطلاحات سرشماري
سرشماري :
· سرشماري به مفهوم كلي عبارت است از شمارش جمعيت ، اين اقدام سابقه اي ديرينه دارد و در حكومتهاي مختلف و در تمدنهاي باستاني سرشماري انجام مي شده ولي با اهداف متفاوت مثلا“ براي تدارك نيروي نظامي  ويا اخذ ماليات و غيره
· ولي سرشماري كه همه ساله توسط نيروهاي بهداشتي درشهر و روستا انجام مي پذيرد صرفا“ يك سرشماري بهداشتي است كه در آن مشخصات سني ، جنسي  ، شغلي ، سواد و تاهل افراد در پوشه هاي مخصوص با مراجعه به درب منازل ثبت مي شود .
روش اجراء
سرشماري در شهر و روستا  با توجه به تاريخي كه از طريق مركزبهداشت استان تعيين شده و به مراكز بهداشت شهرستانها اعلام شده اجراء مي شود  زمان شروع از نيمه دوم اسفند ماه سالجاري آغاز و تا پايان سال خاتمه مي پذيرد البته درمورد پايگاهها و مراكز شهري زمان بيشتري در نظر گرفته مي شود كه زمان شروع و خاتمه آن توسط مركزبهداشت استان اعلام مي گردد .
اصطلاحات مورد استفاده در سرشماري
1- شهر : كليه نقاطي است كه از طريق وزارت كشور شهر اعلام شده و داراي شهرداري باشد 
2- بلوك : مجموعه اي از ساختمانهاي بهم پيوسته (زمينها و يا ساختمانهاي بهم پيوسته) كه از همه طرف به معابر عمومي (كوچه ، ميدان ، خيابان) محدود شده باشد در بعضي موارد ممكن است قستمهايي از يك بلوك به عوارض طبيعي مانند رودخانه ، كوه و… محدود شده باشد .و يا به عبارت ديگر مجموعه ساختمانهاي مسكوني و يا غير مسكوني و تجاري و باغهاي محصور و غيره كه از چهار طرف به مسير عمومي راه داشته باشد يك بلوك گفته مي شود .
3- آبادي (نقطه روستايي ) : به مجموعه يك يا چند مكان و اراضي بهم پيوسته (اعم از كشاورزي و غير كشاورزي) گفته مي شود كه خارج از محدوده شهرها واقع شده و داراي محدوده ثبتي يا عرفي مستقل است .
4- سازمان : كليه آباديهاي زير 20 خانوار را سازمان مي گويند حال چناچه سازمان داراي كد شناسايي بود از همان كد و اگر داراي كد نبود ازكد شناسايي نزديكترين آبادي استفاده گردد
5- مكان : منظور از مكان كليه محلهاي سرپوشيده اي است كه يا بطور طبيعي موجودند مانند غار و يا بطور مصنوعي بصورت دائم يا موقت ايجاد شده و براي سكونت و يا كسب و كار و ساير فعاليتهاي اجتماعي و اداري و … مورد استفاده قرار مي گيرد مانند منازل ، مسجد ، مدرسه ، مغازه ، حمام كارگاه و ….
6- ساختمان و خانه :به محلهاي مركب از يك يا چند مكان كه يك با بيشتر خانوار در آن سكونت نموده و وسايل زندگي و كار خود را در آنجا نگاهداري مي نمايند خانه اطلاق مي گردد و در صورتي كه خانواري در آن ها ساكن نباشد مانند مدرسه ، حمام ، مسجد و غيره به نام ساختمان عمومي شناخته ميشوند .
7- خانوار : يك يا چند نفر كه داراي شرايط زندگي و منافع مشترك بوده و با يكديگر هم خرج هستند و در يك سر پناه زندگي مي كنند و از يك پخت و يك سفره استفاده مي نمايند يك خانوار گفته شود .
8- خانواده : به گروهي كه شامل دو نفر يا بيشتر است كه از طريق پيوند خوني ، فرزند خواندگي يا زناشويي با هم متحد شده اند اعضاي خانواده ممكن است جزء خانوار مشترك نباشد ، يعني فردي از‌آنها در محل ديگري اقامت داشته باشد (جزء خانوار ديگري باشد).
9- سرپرست خانوار‌: يكي از اعضاي خانوار است كه در خانوار به همين عنوان شناخته شده در صورتيكه اعضاي خانوار قادر به تعيين سرپرست نباشند معمولا“ مسن ترين فرد خانوار بعنوان سرپرست شناسايي مي شود در خانوارهاي يك نفره همان شخص سرپرست خانوار است.

چگونگي اجراي سرشماري 
در تاريخ اعلام شده با توجه به آموزش هاي داده شده و تجهيزات توزيع شده در كليه سطوح (خانه بهداشت ، پايگاه بهداشتي ، مركزبهداشتي درماني شهري) نيروهاي بهداشتي با در اختيار داشتن پرونده خانوار و فرمهاي مورد نياز داخل پرونده نسبت به تكميل و يا بازنگري پرونده هاي  خانوار و استخراج اطلاعات اقدام نمایند در تاريخ اعلام شده با توجه به آموزش هاي داده شده و تجهيزات توزيع شده در كليه سطوح 
(خانه بهداشت ، پايگاه بهداشتي ، مركزبهداشتي درماني شهري) نيروهاي بهداشتي با 
در اختيار داشتن پرونده خانوار و فرمهاي مورد نياز داخل پرونده به تك تك خانوارهاي شهري و روستايي مراجعه و نسبت به تكميل و يا بازنگري پرونده هاي  خانوار تيم شناسايي شماره ساختمان و خانوار را مشخص مينمايند .شماره گذاري ساختمان دست راست واحد بهداشتي و در روستاها در مورد خانه بهداشت 
داراي ساختمان دولتي (ملكي) از اولين ساختمان دست راست خانه بهداشت انجام شود 
و در ديگرخانه هاي بهداشت داراي ساختمان غيرملكي (استيجاري) راه اصلي ورود به روستا از شهري كه روستا را تحت پوشش قرار داده است آغاز مي شود و درروستاهاي قمر نيز 
همانند خانه بهداشت غير ملكي عمل شود (از راه اصلي ورودي روستا)

 روي درب منازل شماره ساختمان در صورت خط كسري و شماره خانوار درمخرج نوشته مي شود .

ساختمان 1

خانوار 1

چنانچه در ساختمان دو خانوار يا بيشتر سكونت داشته باشند شماره ساختمان مشترك ولي به يكايك خانوارها شماره جداگانه داده مي شود .

ساختمان 2

خانوار 2 و 3

و درمورد ساختمانهاي آپارتماني در شهر به تمام خانوارهاي ساكن شماره خانوار جداگانه ولي شماره ساختمان مشترك داده مي شود .

ساختمان 10

خانوار 10، 11 ، 12، 13 و…
در مورد ساختمانهايي كه در طول فاصله بين دو سرشماري ساخته مي شود شماره ساختمان 
فرعي از ساختمان مجاور داده شده ولي شماره خانوار آخرين شماره خانوار روستا خواهد 
بود مثلا“ چنانچه در روستايي كه بين ساختمان هاي 45 و 46 يك ساختمان جديد ساخته شود 
شماره ساختمان فرعي به صورت 1/45 داده شود و اگر  آخرين شماره خانوار روستا 256 
بوده باشد به اين خانوار شماره 257 داده شود .

شماره 257 آخرين شماره خانوار در روستا را نشان مي دهد، در صورت مهاجرت خانواري 
از روستا و جايگزين شدن توسط خانوار جديد شماره ساختمان و خانوار مهاجر را مي توان 
به خانوار جديد داد .

حداكثر پس از گذشت پنج سال از سرشماري و دادن شمارهاي فرعي متعدد و جابجائي خانوارها ، سرشماري اساسي و پايه اي صورت مي گيرد اگر تعداد ساختمانهايي كه شماره فرعي گرفته اند 
و يا تعداد خانوارهايي كه شماره خانوار آنها در رديف خانوار هاي مجاورنيست 
بيش از 20 % كل ساختمانها و يا خانوارهاي روستا باشد مي بايست قبل از پنج سال سرشماري اساسي و پايه اي انجام شود .

تكميل پرونده خانوار توسط نيروي بهداشتي معمولا“ بين 40 تا 50 پرونده بطور روزانه پيش بيني شده است .

راهنماي تكميل پرونده خانوار :

1- روي جلد پرونده نام دانشگاه و مركزبهداشت استان و شهرستان و نام مركز بهداشتي و درماني و پايگاه بهداشت و خانه بهداشت و روستا دقيقا”  نوشته مي شود .

2- شماره ساختمان و خانوا ر را بر اساس شماره گذاري انجام شده ثبت نمايند .

3- نشاني و شماره تلفن و كد پستي تاريخ تشكيل پرونده (خانوار جديد) دقيقا” نوشته مي شود .

4- در داخل پرونده خانوار مشخصات افراد خانوار به ترتيب ذيل نوشته مي شود 

ستون اول : مربوط به شماره رديف مي باشد 

ستون دوم : مربوط به نام و نام خانوادگي افرادي است كه در آن خانوار زندگي مي كنند .

ترتيب نوشتن نام افراد به اين شرح است :

- سرپرست خانوار 

- همسر سرپرست (درصورت داشتن بيش از يك همسر و زندگي در يك محل از همسر 
قديمي و جديد نوشته شود .)

- فرزندان از بزرگ و كوچك (درمورد فرزنداني كه متعلق به يكي از زوجين و يا 
هيچكدام از‌آنها نباشد در ستون ملاحظات كلمه فرزند مرد و يا فرزند زن و يا فرزند خوانده 
ذكر گردد .

- عروس و داماد سرپرست ( در صورت عدم استقلال)

- نوه و نتيجه سرپرست

- پدر و مادر سرپرست 

- خواهر و برادر سرپرست 

- ساير خويشاوندان سرپرست 

- غير خويشاوندان 
افرادي از خانوار كه به دلايلي از جمله سربازي ، تحصيل در دانشگاه ، كار در شهر يا كشور 
ديگري و يا ساير وضعيت ها در زمان سرشماري در آن خانواد نبوده ولي چنانچه انتظار 
مي رود در شش ماهه اول سال به خانوار برگردند جزء خانوار محسوب مي شوند 
و در غير اينصورت بحساب نخواهند آمد به استثناي سرپرست خانوار كه در هر حال 
مشخصات وي ثبت و در ستون ملاحظات توضيح داده مي شود .

ستون سوم : نسبت اعضاي خانوار با سرپرست مي باشد .

ستون چهارم و پنجم و ششم : مربوط به تاريخ تولد افراد است كه بر حسب روز – ماه – سال و از روي شناسنامه نوشته ميشود در خصوص كودكان زير 6 سال تنها به شناسنامه اكتفاء نكنيد و سعي نمائيد تولد واقعي را درج كنيد زيرا گاهي بين تولد واقعي و تولد شناسنامه اي تفاوت وجود دارد .

 ستون هفتم : مربوط به جنس است كه براي مردان وپسران كلمه مرد و براي زنان و دختران كلمه زن نوشته مي شود .

ستون هشتم : مربوط به وضعيت تاهل است كه يكي از حالات همسردار ، همسرمرده ، همسر جدا شده هرگز ازدواج نكرده نوشته مي شود .

ستون نهم : مربوط به ميزان سواد افراد بالاي 6 سال است كه مقطع تحصيلي دقيقا“ ذكر گردد .

ستون دهم : شغل افراد است كه براي افراد بالاي 6 سال تكميل مي گردد شغل عبارت است از هر فعاليت فكري يا بدني كه قانونا“مجاز باشد بمنظور كسب درآمد (نقدي يا غير نقدي) صورت گيرد مثل كشاورزي – آموزشگاه مكانيكي و … 

ستون يازدهم : ملاحظات مي باشد براي درج مواردي مانند مرگ ، ازدواج ، طلاق ، مهاجرت دائم و غيره پيش بيني شده .
ستون دوازدهم :نوع بیمه افراد (بیمه روستایی، تامین اجتماعی ،و......)

دستورالعمل ويزيت اول سال 1393
اهداف سرشماري :
1- تعيين جمعيت واقعي منطقه تحت پوشش و تركيب سني و جنسي و سواد وقومیت ومشخص نمودن گروههاي هدف براي ارائه مراقبتهاي اوليه بهداشتي .

2- مشخص نمودن جمعيت و تركيب سني و جنسي روستاهاي اصلي و قمر.

3- بدست آوردن آمار درست از ساختمانهاي موجود ، بررسي محل زيست خانوار ها  از نظر مسايل بهداشتي و برخورداري از تسهيلات لازم .

4- بدست آوردن آمار جمعيت ايراني و افاغنه به تفكيك.

5-بازنگری  و تکمیل فرم اطلاعات روستا.

7-تکمیل فرمهای بهداشت محیط (بنا به تعاریف ارسالی از گروه مربوطه) و یک برگ فرم بهداشت حرفه ای
روش اجراء:
· هر مركز مجاز مي باشد در محدوده تحت پوشش خود از بهورزان خانه هاي بهداشت ديگر براي سرشماري خانه هاي بهداشت ديگر با جمعيت زياد استفاده نمايد .
· لازم ست كليه خانه هاي بهداشت  از تاريخ 1/12/92 نسبت به انجام سرشماري اقدام تا پايان سال آن را به اتمام برسانند .
· كليه خانه هاي بهداشت بايد حداكثر تا تاريخ 8/1/93 نسبت به تحويل آمار ويزيت اول سال به تفكيك گروههاي سني ايراني و افاغنه . آمار قوميتها به مركز بهداشتي و درماني مربوطه اقدام نمايند 

· كليه مراكز بهداشتي درماني و روستايي موظف هستند حداكثر تا  تاريخ   15/1/ 93 آمار  ويزيت اول سال  و تفكيك گروههاي سني ايراني و افاغنه و آمار قوميتهاي خانه هاي  بهداشت  و مجموع  آنها  را  بصورت   ”آمار مركز“ به مركز بهداشت شهرستان تحويل نمايند .
· مركزبهداشت شهرستان موظف مي باشد نسبت به تحويل آمار تفكيك سني خانه هاي بهداشت تحت پوشش و آمار قوميت ها در قالب آمار شهرستان تا تاريخ 15/2/91 به واحد آماراستان اقدام نمايد .

· نظارت بر حسن اجراي سرشماري و تفكيك سني بطور روزانه در درجه اول بعهده مركزبهداشتي درماني مربوطه بوده و كارشناسان نظارتي شهرستان در ايام سرشماري بايد نظارت و توجه بيشتري نسبت به اين امر داشته باشند .
· خانه بهداشت راه اندازی شده در سال 1392 چون برای اولین مرتبه سرشماری می شوند باید نسبت به انجام امور سرشماری بطور کامل مطابق دستورالعمل اجرائی اقدام و مراکز بهداشتی ودرمانی مربوطه می بایست در قبال این خانه های بهداشت نظارت بیشتری اعمال دارند .
· با توجه به اهميت اين فرآيند، انجام هرگونه فعاليت كه بطور موازي و همزمان از ستاد شهرستان يا استان ابلاغ ميگردد در اولويت بعد از سرشماري قرار ميگيرد.
دستورالعمل جمع آوري زيج سالانه خانه هاي بهداشت و مراكز شهري 
الف) زيج خانه هاي بهداشت : 
كليه مراكز بهداشتي و درماني موظف هستند زيج سالانه خانه هاي بهداشت ( سال 1392 )  تحت پوشش را از تاريخ 25/1/93 تا 30/1/93 به تفكيك جمعيت ايراني و غيرايراني مورد بررسي و كنترل قرارداده و نسبت به تكميل و بازنگري زيج مادر مركز اقدام نمايند .
كارشناسان نظارتي شهرستان موظف مي باشند از تاريخ 1/2/93 تا  9/2/93 زيج خانه هاي بهداشت  جمع آوري شده در مراكز بهداشتي درماني را مورد بررسي و كنترل قرارداده و پس از رفع اشكالات احتمالي به مركز بهداشت شهرستان تحويل نمايند . 
ب )‌ زيج مراكز و پايگاههاي شهري : 

 تمامي شهرستانها موظف هستند براي يكايك مراكز شهري و پايگاههاي شهري زيج كامل شده سال 1391 را از تاريخ 15/1/93 تا 20/1/93 جمع آوري و پس از بازنگري و كنترل داده ها تا تاريخ 1/2/93 نسبت به ثبت داده ها به تفكيك جمعيت ايراني و غيرايراني در رايانه اقدام اطلاعات مربوطه  را تا تاريخ 31/2/93 به استان تحويل دارند . [image: image1.png]



